377 CREATIVE - CATALOGO DE RECURSOS GUIA 08

12 cosas que puedes hacer con
Claude.

CATEGORIA - PRIMEROS PASOS CON CLAUDE

Las 12, explicadas a fondo y paso a paso, como si nunca hubieras usado Claude. Con el
requisito, el botén y el comando exacto de cada una. — Una pagina por funcion, sin dejar
nada afuera — Pasos verificados en la documentacion de Anthropic — Para aplicar hoy,
aunque arranques de cero
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377 CREATIVE 12 COSAS QUE PUEDES HACER CON CLAUDE. - GUIA 08

FICHA DEL RECURSO

Queé es, para qué sirve y como se implementa

FUNCION

Las 12, explicadas a fondo y paso a paso, como si nunca hubieras usado Claude. Con el requisito, el botén
y el comando exacto de cada una. — Una pagina por funcion, sin dejar nada afuera — Pasos verificados
en la documentacién de Anthropic — Para aplicar hoy, aunque arranques de cero

PARA QUE SIRVE
Claude controla tu compu (mouse, teclado, navegador) y hace tareas por ti, y lo puedes mandar desde tu
celular. REQUIERE: plan Pro o Max (research preview).

DONDE APLICARLO
Aplica al trabajo diario con IA descrito en las secciones siguientes.

COMO IMPLEMENTARLO
1 01/12 - Claude Code: Crea paginas web sin programar

2 02/12 - Computer Use / Dispatch: Deja que use tu computadora
3 03/12 - Skills: Enséfale flujos con /comandos

4 04/12 - Gamma: Genera presentaciones con research

5 05/12 - Routines: Tareas que corren solas

6 06/12 - Data: Crea archivos de Excel desde un prompt

7 07 /12 - Connectors: Conecta tus herramientas

01/12 - CLAUDE CODE

Crea paginas web sin programar

La version de Claude que escribe el cédigo y construye cosas por ti, aunque no sepas nada de
programacion.
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PASO A PASO

1 Abre la app de escritorio de Claude y entra al modo Claude Code (o instélalo desde
claude.com/product/claude-code).

2 Crea una carpeta nueva en tu computadora para el proyecto, y abrela: toca el boton + y luego Add folder,
y

eligela.

3 Escribele en espafiol qué quieres: por ejemplo, una landing para tu negocio con estas secciones, estos
textos y

estos colores.

4 Claude construye los archivos solo. Abrelos en tu navegador para ver la web funcionando.

5 Para ponerla en internet, pidele que la despliegue o conéctale tu cuenta de GitHub para subirla.

TIP: Mientras mas claro seas (secciones, textos, colores), mejor sale a la primera.

02 /12 - COMPUTER USE / DISPATCH

Degja gue use tu computadora

Claude controla tu compu (mouse, teclado, navegador) y hace tareas por ti, y lo puedes mandar desde tu
celular. REQUIERE: plan Pro o Max (research preview).

PASO A PASO

1 Instala la app de Claude en tu celular y la app de escritorio en tu computadora.

2 En el escritorio, entra a Cowork o0 a Claude Code y toca Dispatch en la barra lateral izquierda.

3 Toca Get Started y activa las opciones: acceso a tus archivos, conectores, y permitir que Claude use tu
computadora (Computer Use).

4 Activa el toggle que evita que tu compu se duerma (para que trabaje mientras no estas).

5 Desde tu celular, escanea el cédigo QR que muestra la app de escritorio.

6 Listo: mandale tareas desde el celular. La primera vez que toca cada app, te pide permiso.
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03/12 - SKILLS

Enséfial e flujos con /comandos

Guardas un flujo que haces seguido para que Claude lo repita después con un solo comando.

PASO A PASO

1 Piensa en algo repetitivo tuyo: armar un reporte, escribir un post con tu estilo, resumir una reunion.

2 En Claude Code o Cowork pideselo: créame un skill que haga esto, y explicale los pasos.

3 Claude crea una carpeta con un archivo llamado SKILL.md, donde va el nombre del skill, para qué sirve,
y las

instrucciones.

4 Abrelo y revisalo. Si algo no esta claro, ajdstalo (es texto normal).

5 Cada vez que lo quieras usar, escribe /'y el nombre (por ejemplo /reporte) y se ejecuta solo.

TIP: Puedes compartir la carpeta del skill con tu equipo para que todos usen el mismo flujo.

04 /12 - GAMMA

Genera presentaciones con research

Claude investiga tu tema y arma una presentacion bien disefiada usando Gamma, sin que tu la maquetes.
REQUIERE: una cuenta en Gamma (gamma.app tiene plan gratis).

PASO A PASO

1 En el chat de Claude, toca el botén + y luego Connectors, y entra a Manage connectors.

2 Busca Gamma, toca Connect y luego Allow para darle acceso a tu cuenta de Gamma.

3 En el chat, pidele: investiga este tema y armame una presentacion de X slides con este enfoque.
4 Claude la genera dentro de Gamma. Abrela ahi para editarla, o expértala a PDF o PowerPoint.
TIP: Dile el tono (formal, cercano) y para quién es, y la ajusta a esa audiencia.
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05/12 - ROUTINES

Tareas que corren solas

Programas una tarea recurrente y Claude la hace solo, a la hora y el dia que tu fijes.

PASO A PASO

1 En la app de escritorio de Claude Code, toca Routines en la barra lateral y luego New routine.

2 Elige Local (corre en tu compu con la app abierta) o Remote (corre en la nube de Anthropic, aunque
apagues la

compu).

3 Si usas Cowork, en vez de eso escribe /schedule en el chat.

4 Describe la tarea: por ejemplo, cada lunes a las 7am resimeme mis correos y mi calendario de la
semana.

5 Elige la frecuencia (diaria, semanal, entre semana, cada hora) y guardala. Claude la corre solo y te deja
el

resultado.

06 /12 - DATA

Crea archivos de Excel desde un prompt

Describes la hoja o el modelo que necesitas y Claude te entrega el archivo de Excel ya hecho.

PASO A PASO

1 En el chat de Claude, describe qué necesitas: por ejemplo, un modelo de flujo de caja a 12 meses con
estas

categorias.

2 Si ya tienes datos, adjuntalos con el clip (un CSV, un Excel o una tabla pegada).

3 Claude arma el archivo con férmulas, tablas y hasta graficos.

4 Descarga el archivo .xIsx y abrelo en Excel o en Google Sheets.

TIP: Pidele que te explique como cambiar los supuestos para que tl lo puedas ajustar después.
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07 /12 - CONNECTORS

Conecta tus herramientas

Enchufas tus apps (Gmail, Google Drive, Calendar, Slack, Notion) para que Claude trabaje dentro de ellas
por ti.

PASO A PASO

1 En el chat, toca el bot6n + y luego Connectors.

2 Activa el conector que quieras (Gmail, Google Drive, Calendar). Para otras apps, entra a Manage
connectors.

3 Autenticate: te lleva a iniciar sesion en esa cuenta (por ejemplo tu Google), toca Connect y luego Allow.
4 Ya puedes pedirle cosas normales: busca el correo de tal cliente, guarda esto en mi Drive, revisa mi
agenda.

Cada accion te pide tu OK.

TIP: Claude solo ve lo que tu ya puedes ver en esa cuenta. No accede a nada extra.

08/12 - COWORK

Ponlo atrabajar como un empleado

Claude trabaja de forma autbnoma sobre una carpeta tuya, planifica y ejecuta tareas de varios pasos,
como un empleado. REQUIERE: plan Pro o superior + la app de escritorio de Claude.

PASO A PASO

1 Descarga y abre la app de escritorio de Claude, actualizada a la ultima version.

2 Cambia al modo Cowork (lo encuentras en la barra lateral o en las pestafas de arriba).

3 Toca Work in a folder y elige la carpeta. Empieza con una segura, como Descargas o una carpeta del
proyecto.

4 Describe la tarea en espafiol y déjalo trabajar. Puedes ver el avance en el panel de Progreso, y pausar o
corregir

si hace falta.

TIP: Pon un archivo SKILL.md en la carpeta con tu tono y tus reglas, y Cowork las respeta siempre.
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09/12 - PROJECTS

Proyectos con memoria

Un espacio de trabajo con memoria, donde Claude recuerda tus sesiones pasadas y el contexto de tu
proyecto.

PASO A PASO

1 En claude.ai 0 en la app, ve a Projects y crea un Project nuevo.

2 Subele el contexto: archivos, instrucciones y tu forma de trabajar (en la seccion de conocimiento del
Project).

3 Trabaja siempre dentro de ese Project, no en chats sueltos.

4 Como recuerda lo anterior, le puedes decir sigue con el reporte de la semana pasada y sabe
exactamente de

qué hablas.

TIP: Activa la memoria en Settings (Capabilities) para que recuerde entre conversaciones.

10/12 - PLUGINS

Instala plugins paratu rol

Paquetes que le dan a Claude flujos y comandos ya listos para tu area: ventas, marketing, legal, finanzas y

mas.

PASO A PASO

1 En el chat, toca el boton + luego Plugins y luego Browse plugins. Eso abre el directorio.

2 Busca el que te sirva (Sales, Marketing, Legal, Finance) y abrelo.

3 Toca Install. Ya lo tienes en tu Claude.

4 Opcional: conéctale tus herramientas (tu CRM, tu correo). Muchos funcionan sin conectar nada.
5 Usalo pidiéndole lo que hace, o con sus /comandos.
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11/12 - CLAUDE DESIGN

Disenalo que sea

Le describes un disefio (una landing, un pitch deck, un prototipo de app) y Claude lo construye en vivo.

PASO A PASO

1 En el chat, describelo con detalle: diséfiame una landing para tal cosa, con este mensaje y estas
secciones.

2 Claude arma el disefio y te lo muestra.

3 Pidele cambios en espafiol hasta que quede como quieres.

4 Exportalo: conecta Canva para mandarlo ahi, pidele un PDF, o pasalo a Claude Code para volverlo una

web de
verdad.

12 /12 - ASKUSERQUESTION

Que lalA te hagalas preguntas

En vez de escribir un prompt perfecto, Claude te hace las preguntas clave (con opciones para tocar) y con
eso te da el resultado correcto.

PASO A PASO

1 En tu pedido, agrega: antes de empezar, hazme las preguntas que necesites con AskUserQuestion.
2 Claude te muestra preguntas con opciones. Técalas o escribe tu respuesta.
3 Con tus respuestas, te entrega el resultado ya afinado a lo tuyo, sin que tuvieras que explicar todo de

entrada.
TIP: Ideal cuando no sabes cémo pedir algo bien: deja que Claude te guie con las preguntas.
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SIGUIENTE PASO

Deja de usarlo como buscador.

paso a paso. El que usa Claude mas alla del chat, rinde como un equipo entero.
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